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Encodage des champs date dans les fichiers CSV
Guide pratique à destination des organisations partenaires de talentAnalytics.brussels
Le problème en une phrase
Lorsque vous saisissez une valeur du type 01-2026 dans la colonne period (ou dans toute autre colonne contenant une date), Excel reconnaît automatiquement un format « mois-année » et la convertit en date (par exemple janv.-26). Le fichier semble correct à l'écran, mais la valeur réellement enregistrée n'est plus 01-2026 : c'est devenu un numéro de date interne, ce qui empêche la validation du fichier lors de l'ingestion.
Pourquoi cela se produit
Le format CSV est un format texte brut : il ne contient aucune information sur le type de chaque colonne. À chaque ouverture du fichier, Excel devine à nouveau le type de chaque cellule. Les motifs MM-YYYY et DD-MM-YYYY sont systématiquement interprétés comme des dates. Excel effectue alors deux opérations en même temps :
1. Il convertit le texte 01-2026 en numéro de série interne (par exemple 46023 pour le 1er janvier 2026).
1. Il affiche ce numéro avec un masque de date dépendant de votre langue (janv.-26 en français, jan-26 en néerlandais).
Conséquence : même si vous reformatez ensuite la colonne en « Texte », vous ne récupérez pas 01-2026, mais 46023 ou 1/01/2026. À la sauvegarde, c'est cette nouvelle valeur qui est écrite dans le CSV.
	Rappel important — les formats attendus pour les champs date sont définis dans le Glossaire talentAnalytics V1.4. Le champ period utilise le format MM-YYYY (par ex. 03-2026), tandis que les champs date_in, date_out, extraction_date et payment_date utilisent le format DD-MM-YYYY (par ex. 31-03-2026).


La solution : trois méthodes, du plus simple au plus robuste
Méthode A — Formater la colonne en « Texte » avant de saisir (recommandée)
Cette méthode fonctionne lorsque vous construisez le fichier directement dans Excel. Elle est rapide et efficace, à condition de respecter l'ordre des étapes.
1. Ouvrez un classeur Excel vide. N'ouvrez pas encore le fichier CSV.
1. Cliquez sur l'en-tête de la colonne B (period) pour sélectionner toute la colonne.
1. Faites un clic droit → Format de cellule → Texte → OK.
1. Vous pouvez maintenant saisir 01-2026. La valeur restera affichée telle quelle.
1. Répétez l'opération pour toutes les autres colonnes contenant des dates : birth_month_year, extraction_date, date_in, date_out, payment_date.
1. Enregistrez le fichier au format CSV UTF-8 (séparateur : point-virgule) (*.csv).
	À noter : la colonne doit être mise en « Texte » avant la saisie. Si vous appliquez le format Texte après avoir saisi la valeur, Excel conserve le numéro de série de la date et l'affiche simplement sous forme de nombre brut (par ex. 46023). Il faut alors ressaisir la valeur.


Méthode B — Utiliser l'assistant d'importation (la plus fiable)
Cette méthode est à utiliser lorsque votre logiciel de paie (Partena, SD Worx, etc.) génère un CSV correct et que vous souhaitez l'ouvrir dans Excel pour vérification, sans que les valeurs soient modifiées.
1. Ouvrez Excel sur un classeur vide.
1. Allez dans l'onglet Données → À partir de Texte/CSV (Excel récent) ou Données externes → À partir d'un fichier texte (versions plus anciennes).
1. Sélectionnez le fichier CSV et cliquez sur Importer.
1. Dans la fenêtre d'aperçu, vérifiez : Origine du fichier = 65001 : Unicode (UTF-8) ; Délimiteur = Point-virgule.
1. Cliquez sur Transformer les données (et non sur Charger). L'éditeur Power Query s'ouvre.
1. Pour chaque colonne contenant une date (period, birth_month_year, extraction_date, date_in, date_out, payment_date) : clic droit sur l'en-tête → Modifier le type → Texte. Confirmez « Remplacer le type actuel » si demandé.
1. Faites de même pour les colonnes de codes comme postal_code (afin de préserver d'éventuels zéros de tête).
1. Cliquez sur Fermer et charger. Les valeurs s'affichent désormais exactement comme dans le fichier source.
Méthode C — Ne pas ouvrir le CSV dans Excel
Si votre système de paie produit déjà un CSV correct, la solution la plus simple est de ne pas double-cliquer dessus. Un double-clic l'ouvre dans Excel, qui peut le réécrire à l'enregistrement et réintroduire le problème.
1. Envoyez le fichier tel quel, sans l'ouvrir.
1. Si vous souhaitez le visualiser, ouvrez-le dans le Bloc-notes (Notepad) ou Notepad++.
1. Si vous devez utiliser Excel pour une vérification, appliquez la Méthode B ci-dessus.
Exemple concret
Voici ce qui se passe lorsqu'un collaborateur RH saisit 01-2026 dans la cellule B2 du fichier Agents :
	Étape
	Ce que vous voyez à l'écran
	Ce qui est réellement enregistré

	Sans précaution
	janv.-26
	1/01/2026 (refusé par la validation)

	Méthode A appliquée
	01-2026
	01-2026 (accepté ✓)

	À retenir : même si une cellule paraît correcte à l'écran, sa valeur réelle peut déjà avoir été convertie en date numérique. La validation lit la valeur réelle, pas l'affichage. Une vérification visuelle ne suffit donc pas toujours.





Récapitulatif : les colonnes à protéger
Les colonnes suivantes utilisent un format texte spécifique et doivent être protégées contre la conversion automatique d'Excel :
1. period — format MM-YYYY (ex. 03-2026)
1. birth_month_year — format MM-YYYY (ex. 07-1985)
1. extraction_date — format DD-MM-YYYY (ex. 31-03-2026)
1. date_in — format DD-MM-YYYY
1. date_out — format DD-MM-YYYY (peut être vide pour les contrats à durée indéterminée)
1. payment_date — format DD-MM-YYYY
1. postal_code — format à 4 chiffres (afin de préserver les zéros de tête éventuels)
Pour toute question, n'hésitez pas à contacter l'équipe talentAnalytics à l'adresse strategie@talent.brussels.


Datumvelden coderen in CSV-bestanden
Praktische handleiding voor de partnerorganisaties van talentAnalytics.brussels
Het probleem in één zin
Wanneer u een waarde zoals 01-2026 invoert in de kolom period (of in een andere kolom met een datum), herkent Excel automatisch een « maand-jaar » formaat en zet de waarde om in een datum (bijvoorbeeld jan-26). Het bestand lijkt correct op het scherm, maar de werkelijk opgeslagen waarde is niet meer 01-2026 : het is een intern datumserienummer geworden, waardoor de validatie van het bestand bij de ingestie niet kan slagen.
Waarom dit gebeurt
Het CSV-formaat is een platte-tekstformaat : het bevat geen enkele informatie over het type van elke kolom. Telkens wanneer het bestand wordt geopend, raadt Excel opnieuw het type van elke cel. De patronen MM-YYYY en DD-MM-YYYY worden systematisch als datums geïnterpreteerd. Excel voert dan twee handelingen tegelijk uit :
1. Het zet de tekst 01-2026 om in een intern serienummer (bijvoorbeeld 46023 voor 1 januari 2026).
1. Het toont dit nummer met een datummasker afhankelijk van uw taal (jan-26 in het Nederlands, janv.-26 in het Frans).
Gevolg : zelfs als u nadien de kolom als « Tekst » herformatteert, krijgt u 01-2026 niet terug, maar wel 46023 of 1/01/2026. Bij het opslaan wordt deze nieuwe waarde naar het CSV-bestand geschreven.
	Belangrijke herinnering — de verwachte formaten voor de datumvelden zijn gedefinieerd in het Glossarium talentAnalytics V1.4. Het veld period gebruikt het formaat MM-YYYY (bv. 03-2026), terwijl de velden date_in, date_out, extraction_date en payment_date het formaat DD-MM-YYYY gebruiken (bv. 31-03-2026).


De oplossing : drie methoden, van eenvoudig tot meest robuust
Methode A — De kolom als « Tekst » formatteren vóór het invoeren (aanbevolen)
Deze methode werkt wanneer u het bestand rechtstreeks in Excel opbouwt. Ze is snel en doeltreffend, op voorwaarde dat u de volgorde van de stappen respecteert.
1. Open een lege Excel-werkmap. Open het CSV-bestand nog niet.
1. Klik op de kolomkop B (period) om de hele kolom te selecteren.
1. Rechtermuisklik → Celeigenschappen → Tekst → OK.
1. U kunt nu 01-2026 invoeren. De waarde blijft ongewijzigd staan.
1. Herhaal dit voor alle andere kolommen met datums : birth_month_year, extraction_date, date_in, date_out, payment_date.
1. Bewaar het bestand in het formaat CSV UTF-8 (scheidingsteken: puntkomma) (*.csv).
	Let op : de kolom moet als « Tekst » worden ingesteld vóór het invoeren. Als u het Tekst-formaat ná het invoeren toepast, behoudt Excel het datumserienummer en toont het gewoon als een ruw getal (bv. 46023). U moet de waarde dan opnieuw invoeren.


Methode B — De importwizard gebruiken (de meest betrouwbare)
Deze methode gebruikt u wanneer uw payrollsoftware (Partena, SD Worx, enz.) een correct CSV-bestand genereert en u het in Excel wenst te openen ter controle, zonder dat de waarden worden gewijzigd.
1. Open Excel met een lege werkmap.
1. Ga naar het tabblad Gegevens → Uit Tekst/CSV (recente versies van Excel) of Externe gegevens → Uit tekstbestand (oudere versies).
1. Selecteer het CSV-bestand en klik op Importeren.
1. Controleer in het voorbeeldvenster : Bestandsoorsprong = 65001: Unicode (UTF-8) ; Scheidingsteken = Puntkomma.
1. Klik op Gegevens transformeren (en niet op Laden). De Power Query-editor wordt geopend.
1. Voor elke kolom met een datum (period, birth_month_year, extraction_date, date_in, date_out, payment_date) : rechtermuisklik op de kolomkop → Type wijzigen → Tekst. Bevestig « Huidig vervangen » indien gevraagd.
1. Doe hetzelfde voor codekolommen zoals postal_code (om eventuele voorloopnullen te bewaren).
1. Klik op Sluiten en laden. De waarden worden nu exact zoals in het bronbestand weergegeven.
Methode C — Het CSV-bestand niet openen in Excel
Als uw payrollsysteem reeds een correct CSV-bestand produceert, is de eenvoudigste oplossing om er niet op te dubbelklikken. Een dubbele klik opent het in Excel, dat het bij het opslaan kan herschrijven en het probleem opnieuw kan introduceren.
1. Verstuur het bestand zoals het is, zonder het te openen.
1. Indien u het wilt bekijken, open het in Kladblok (Notepad) of Notepad++.
1. Indien u Excel nodig hebt voor controle, pas dan Methode B hierboven toe.
Concreet voorbeeld
Dit is wat er gebeurt wanneer een HR-medewerker 01-2026 invoert in cel B2 van het Agents-bestand :
	Stap
	Wat u op het scherm ziet
	Wat werkelijk wordt opgeslagen

	Zonder voorzorg
	jan-26
	1/01/2026 (geweigerd door de validatie)

	Methode A toegepast
	01-2026
	01-2026 (aanvaard ✓)

	Onthoud : zelfs als een cel correct lijkt op het scherm, kan de werkelijke waarde reeds in een numerieke datum zijn omgezet. De validatie leest de werkelijke waarde, niet de weergave. Een visuele controle volstaat dus niet altijd.





Samenvatting : de te beschermen kolommen
De volgende kolommen gebruiken een specifiek tekstformaat en moeten worden beschermd tegen de automatische conversie door Excel :
1. period — formaat MM-YYYY (bv. 03-2026)
1. birth_month_year — formaat MM-YYYY (bv. 07-1985)
1. extraction_date — formaat DD-MM-YYYY (bv. 31-03-2026)
1. date_in — formaat DD-MM-YYYY
1. date_out — formaat DD-MM-YYYY (kan leeg blijven voor contracten van onbepaalde duur)
1. payment_date — formaat DD-MM-YYYY
1. postal_code — formaat met 4 cijfers (om eventuele voorloopnullen te behouden)
Voor alle vragen kunt u contact opnemen met het talentAnalytics-team via strategie@talent.brussels.
Page 1 / 3
